Jak na rejstrik sportu?

Registrace
1. Zadejte si do vyhledavade https://rejstriksportu.msmt.cz/
2. Vrejstriku kliknéte vpravo na , Registrace do rejstriku“
3. Krok 1 - zadejte své ICO a kliknéte na ,nacist data z ARES“
4. Zkontrolujte a kliknéte na ,, dalsi krok”
5. Krok2 - Clenstviv jinych sportovnich organizacich zadejte 00442739 (je to ICO SH CMS)

- Typ sportovni organizace zadejte Klub/T)J
- Predmét hlavni ¢innosti zadejte organizace sportovni ¢innosti
- Predmét ¢innosti ve sportu zadejte organizace sportovni ¢innosti
6. Krok 3 —zadejte Udaje kontaktni osoby, ktera bude kontaktovana, kdyz bude potieba néco doplnit (nemusi
to byt starosta)
7. Krok 4 — nastaveni hesla - Podminkou je, aby heslo mélo minimalné osm znak(, obsahovalo mald i velka

pismena, Cislici a alespori jeden specidlni znak (*/+-:;,. apod.).
Jako uzivatelské jméno je nastaveno ICO vaseho SDH. UZivatelské jméno nelze zménit.

8. Po Usp&3né registraci Vam pfijde na zadany mail formulat, ktery si vytisknéte, DOPISTE RUCNE starostu,
starosta podepise, pfida razitko a odeslete postou na adresu MSMT Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1

Jak pridat sportovce do rejstfiku?

Nejprve si musime vyplnit soubor ve formatu CSV, ktery si stahneme na:

https://rejstriksportu.msmt.cz/user/struktura-csv

Do tabulky vypliite SPORTOVCE (podle smérnice sportovnich oddili SDH je to kaZdy, ktery se soustavné vénuje
sportovni ¢innosti, vék nerozhoduje) a TRENERY (zde je to podobné, kazdy, ktery se soustavné vénuje trenérské
¢innosti, u trenérti vypliujte starsi 18 let).

Upozornéni pro adatele MUJ KLUB!

Vsichni mladi sportovci, které jste uvedli v seznamu, ktery jste pfiloZili k Zadosti Muj klub musi byt zapsani do
rejstriku!

Komentar k vyplnéni souboru CSV

JMENO Povinné; Jméno; Bude porovnano s Registrem obyvatel
DALSI_JMENA Nepovinné; Dalsi jména

PRIJMENI Povinné; Pfijmeni; Bude porovnano s Registrem obyvatel
RODNE_CISLO Povinné pro ob¢any CR; Format: 9-10 ¢isel bez mezer a bez lomitka.

POZOR! Nez zacnete vyplinovat rodna ¢isla do tabulky, oznacte v§echny
buiiky v tomto sloupci jako format TEXT. PotiZe ¢inni zejména rodné
Cisla s nulami na zacatky napt. 0002051001. Takto musite vidét zapis

v tabulce.

Nepovinné pouze pro cizi statni pfisluSniky.

OBCANSTVI Povinné; pokud je osoba obéanem CR vypliite 1

DATUM_NAROZENI Povinné; Format DD.MM.RRRR bez nul (napi.1.1.2018);
Bude porovnano s Registrem obyvatel



SPORTOVEC

TRENER

SPORTOVCEM_OD

SPORTOVCEM_DO

TRENEREM_OD

TRENEREM_DO

NAZEV_OBCE

NAZEV_CASTI_OBCE

NAZEV_ULICE

CISLO_POPISNE

CISLO_ORIENTACNI

PSC

DRUH_SPORTU

EXT_ID

Povinné; Je fyzicka osoba sportovec? 1 = ANO, 0 = NE
Povinné; Je fyzicka osoba trenér? 1 = ANO, 0 = NE

Povinné; Od kterého roku je fyzickd osoba evidovéna jako sportovec?
Format RRRR (napf. 1980), pokud je polozka nevyplnéna, doplni se
aktualni rok, zde uvadéjte rok vstupu do SH CMS

Nepovinné; Pokud ¢lenstvi trva, toto pole nevyplitujte; Do kterého roku
je fyzicka osoba evidovéna jako sportovec? Format RRRR (napt. 2019)

Povinné; Od kterého roku je fyzickd osoba evidovéna jako trenér?
Format RRRR (napft. 1980), pokud je polozka nevyplnéna, doplni se
aktualni rok, zde uvadéjte nejdrive rok 2015 (tj. rok platnosti smérnice o
trenérskych kvalifikacich)

Nepovinné; Pokud ¢lenstvi trva, toto pole nevyplitujte; Do kterého roku
je fyzicka osoba evidovana jako trenér? Format RRRR (napt. 2019)

Povinné v piipadé cizinciiy Nazev obce, PRO OBCANY CR NEPOVINNE
Povinné v ptipadé cizincii; Nazev ¢asti obce, PRO OBCANY CR NEPOVINNE
Povinné v piipadé cizincii; Nézev ulice, PRO OBCANY CR NEPOVINNE
Povinné v piipadé cizincii; Cislo popisné, PRO OBCANY CR NEPOVINNE
Povinné v ptipadé¢ cizincii; Cislo orientani, PRO OBCANY (R NEPOVINNE
Povinné v pifpadé cizincii; PSC PRO OBCANY CR NEPOVINNE

U pozérniho sportu vypliite 86

Nepovinné; Vlastni identifikator sportovni organizace

U &lent SH CMS, obéanti CR nemusite polozky nazev obce, atd. vypliiovat.

Po vyplnéni tabulku uloZte!

K vloZzeni dokumentu do rejstriku

ok wnNPE

Musite byt registrovani a ptihlaseni

Kdyz jsme prihlaseni, tak klikneme vpravo nahore na ,Zapsat udaje”

Zde vybereme ,Pfidat Udaje o sportovcich a trenérech”

Zde najdeme tlacitko ,Nahrat CSV“

Po kliknuti vyberte Vas CSV soubor a kliknéte na otevrit

CSV soubor se nahraje a ve spodni ¢asti uvidite, co se vam nahralo a ptipadné chyby

Takto musi vypadat spravny zapis: 1. — 1.2. Dokonceno s Uspéchem



%r Odhlasit Gasté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi ~ Zapsat Gidaje  Muj ucet

Al ZapisU UUdju U SPUTWUVLIUIT d LTETTTCTTUT

Omlouvame se za doasny vypadek v kalkulaci poétu sportovel a trenéri, ktery miZe byt v rozporu s polty u vedenymi v historii zapist. Na odstran&ni chyby pracujeme

Na této strance provadite hromadny zapis dat o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) pomoci souboru CSY nebo formou vkladani tdaji o jednotlivych osobach prostiednictvim
odkazu _Pfidani zaznamu" pfimo zde v internetové aplikaci

Jedna se o fyzické osoby, které jsou Eleny Vasi sportovni organizace, a také o fyzické osoby, které jsou Eleny ve Vami sdruZenych sportovnich organizacich.

Cely proces probihd ve ffech niZe uvedenych krocich, z nichZ v tuto chvili mizete provést pouze prvni krok — nahrani souboru GSV s daty o sportovcich a trenérech do databaze
Rejstiiku.

Pokud v prib&hu nahravani souboru CSV pferusite praci s aplikaci (zavfeni internetového prohlizeée, vypnuti poéitaée apod.) musite po opétovném piihlageni do aplikace

soubor nahrat znovu. PUvodné nahravana data se do databaze nepropigi.

Druhy krok — porovnani dat s Registrem obyvatel (ROB) se v tuto chvili pfipravuje. Ve chvili, kdy dojde k napojeni na tento registr. budou Vami zapsané Udaje automaticky
porovnany s daty v registru, o ¢emZ budete informovani e-mailem. Vysledna data budete pak moci piimo zde v internetové aplikaci upravovat a stahovat, véetné seznamu chybovych
poloZek. Cely proces zapisu pak dokonéite tfetim krokem — uloZenim zpracovanych a porovnanych dat do Rejstiiku

Pokud systém pfi nahravani dat v prubéhu kroku 1 objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi informace “Dokonéeno s chybou”. Chybové
Fadky v CSV nelze do databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napfiklad Spatné zadané datum narozeni. Pokud systém nenalezne chyby. zobrazi se informace
“Dokonéeno s (spéchem”. Tento stav umoifiuje dokonceni zapisu Udaji do Rejstfiku. U nékterych fadki v CSV viak mohou byt zobrazena upozornéni. Typické
upozornéni je napfiklad chybéjici idaje o trvalém pobytu sportovce nebo trenéra (tato informace bude nasledné ziskana z Registru obyvatel). Soubor jak s chybami, tak i s
upozornénimi Ize stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v napoveds k zapisu Odaji.

Krok Bkce Stav Stahnout CSV s chybami Stornae zapisu dat

1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonceno s Gspéchem
1.1 Komunikace s ARES Dokonéeno s Gspéchem
1.2 Kontrola spravnosti Gdaji Dokonéeno s Gspéchem
2 Porovnani nahranych ddaji s ROB Neprobéhlo
3 Ulozeni zpracovanych ddaji do Rejstiiku Neprobéhlo

V pfipadé vasich dotazli ohledné zpracovani tabulky ve formatu CSV nebo ohledné vkladani do rejstiiku
kontaktujte tyto konzultanty:

Pro kraj Moravskoslezsky, Olomoucky, Zlinsky a Jihomoravsky: Martin Sobotka, tel. 721 677 172, mail
Martin.185@seznam.cz

Pro kraj Pardubicky, Kralovéhradecky a Vysocina: Michal Kolka, tel. 702 151 378, mail kolka@dh.cz

Pro kraj Stfedocesky, JihoCesky a Praha: Monika Némeckova, tel. 606 683 699, monika.nemeckova@dh.cz
Pro kraj Ustecky a Liberecky: Martina Crhakova, tel. 721 722 075, mail: doubravova.mar@volny.cz

Pro kraj Plzefisky a Karlovarsky: Jana Skalovd, mail: janaskalova.zel@seznam.cz, prvni kontakt prosime
mailem

TERMIN PRO ZAPSANi NENi MSMT STANOVEN, DOPORUCUJEME ZAPIS PROVEST CO NEJDRIVE cca do
31.1.2020.



